CP
fBA'A | Presldém:la na Republll:a |
e T
@ Modida Proviséria N° 2.200-2,
e R

de 24 de agosto de 2001 Recejta Federalgﬁnm
MANUAL MAXDADOS

1 - ACESSE O SITEEWWW.MAXDADOS.COM.BR.

CLIQUE EM ENTRAR.

T —
W Selecinne uma apgin W

@MaxDados £ sabes R .

-
GOLD - Gerenciador OnLine de Documentos J -_)

;/mrar no Maxdados Apresentacao

0 MaxDados & um sistema, totalmente weh, de gerenciamento de
documentos em forma eletrdnica assinados digitalmente com uso de
certificados digitais

Com o MaxDados, os documentos de sua empresa {documentos
sociais, dog sdcios e representantes, certiddes negativas, guias de
recolhimenta etc, s80 arguivados em ambiente web, seguro e cantroladao pelo uso de certificados
digitais, e disponibilizados 24x7 (¥inte e quatro horas por dia, sete dias por semana), podendo ser
utilizados a qualguer haora e de gqualquer lugar.

saiba mais...| | || saiba mais. .

Produtos Sobre a Maxxdata Parceiros

ﬁnx (DATA

e — —

0 acervo documental Genuinamente brasileira, a Maxxdata, com tecnologia & capital praprios,
de sua empresa em
forma elefrdnica, s , L
T ey Certificag3o Digital. Sua equipe formada por profissionais altamente

Cartario Roberto Silva

BE Ti N-NG

tem como objetivo o deserwolvimenta de aplicativos e sistemas integrados 3

CLIQUE EM CONTINUAR

M | Selacions uma opgio VEI
B o~ DATAGRAPHICS
@ MaxDados ¢ EE3; PaTacrapHIcs | &

Por favor leia atenciosamente as informacdes abaixo antes de acessar o Portal.
Clique aqui para acessar o Maxdados
REQUISITOS: DOWNLOADS:

Para utilizar o “Maxdados"” é necessario que vocé:

Possua certificado digital valido, emitido por Autoridade Certificadora

credenciada junto & ICP-Brasil, Salba mais sobre Certificacsd

B Download de Utilitarios para Token ou S I

Instale em seu computador o programa utilitario do Token ou Smartcard, ‘ Seleciona ur modald 2

Instale no seu computador o seu certificado digital e todos os certificados 2
digitais da cadeia de certificacso da ICP-Brasil {Infra-estrutura de Chaves Dowmoad do instalador dos Certificados Raiz
Publicas Brasileira),

BWw N -

Instale no seu computador o visualizador de documentos assinados (_,_5,) Download do MaxSigner:
digitalmente "MaxSigner” Selecione umaverséo ¥

Voltar ] Continuar l
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2- SELECIONE O CERTIFICADO,CLIQUE EM OK.

Lista de Certificados Digitais

Selecione o Certificado Digital e cligue no bokdo 'K,

Emitida ... = Emitida ... | Finalida... Mamea... | Datade... Laocal

£ MARIL,, Makroce.,. Emaise..  Menbum : 15 Mao disp...
EIFERN... Makroce... Emaise... Menhum  25/2/2009  MEo disp...

| A

| >

Q 0] 4 ]L/tancelar ] [ Exibir certificado

3 - CLIQUE EM GERENCIAR DOCUMENTOS

Edificio

@ MaxDados A s

1=

LD - Gerenciador OnLine de Documentos Conslritora Caparad

§L FERNANDO LUIZ GONCAL... %) Clamper

Documentos Ultimos arquivados Priximos a vencer
U ata cons. adm. 18... L FGTS 25 05 0&8.pd...
: Ucrea 31 12 08.pdf... 1 certidio federal...
i GerenCIar documentos U certiddo federal ... 4 Certiddo Federal...
-+ Enviar por e-mal Ul Certiddo Estadual,.. 1 Certiddo Estadua...
-+ Pesquisar L FGTS 25 05 08,pdf... 1 CREA 3112 08.pd...
YEr mais... WEF T
Painel de Opcdes D Documento
WED 7 T Anexos
b S ¥ & B
l S b m . Menhum documento anexo
Dados Relatdrios Gerenciar Gerenciar Meu Plano
Estatisticos (Operacionais Empresas Usudrios Comercial
Plugins
D PrOY 2D (] e |
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4- PERSONALIZE O(s) MODULOS: PARA PERSONALIZAR O(s) MODULO(s), E
NECESSARIO APENAS CLICAR NO MODULO COM O BOTAO DIREITO DO

MOUSE, QUE APARECERA AS OPCOES: CRIAR NOVA PASTA, RENOMEAR
MODULO.

s
m&@ﬁiﬂ g Presldém:la da Republn:a |
= =8

LB oarA
’j 1872 -
&’ MaxDad
a GOLD - Geren{dcr OnLine dE DDCUI’I’\B"I[CIS GDRO £ r
RIANE oneaL... 7 08/05/2008 - 18:37:

Eeme
IMAXX plLBalneldenocunentos

‘  eriar nova pasta. Bem vindo a pagina de controle dos seus documentos arquivados, use o menu ao lado para

-'/] Renormear madula navegar por seus docurmentos,

# MODU 02

Configuractes
[# MODULD 3 a Defina aqui algumas configuracfies termpordrias que poderdo facilitar e
agilizar a sua navegacgio pelos documentos arquivados. Use sempre '0' para
anular algurna configuragéa.
Geral -» Exibir apenas os primeiros |20 | documentos e agrupar os demais.
Pégina inicial 0z documentos agupados poderdo ser wisualizados 3 qualquer momento clicando em ;'_Jl)
[ savar |

MANUAL PARA INSERIR DOCUMENTOS NO MAXDADOS

1- CLIQUE NO MODULO QUE DESEJA INCLUIR O DOCUMENTO E CLIQUE NA
PASTA QUE DESEJA INSERIR.

Een

@ MaxDados ‘ ‘w .

GOLD - Gerenciador OnLine de Documentos

€ FERNANDO LUIZ GONCAL... %) Isel
o

st = * Mm@ oswoss 05
Jodu Fainel de Documento \
e [ﬂ ...... dinelde umentos. |
{1 Madulo: DOCUMENTOS COPASA
L) Pasta: FETS

Incluir Excluir Transferir Anex/Des Atualizar Carregar

- g B 8 8 ® @&

- -
# MODULO 3 a

Filtrar por: IDocumento VI | |“‘\T| |§i_iﬁl_la_|
Geral [ Documerte 3 | oata cacasiro | Tamannc | Pasta | Data vercimerto| £ 2|
Pégina inicial D 01 _Termodhertura him.col 101;34;3020?8 0,01 FGTS 2|
10042005
D 02_Indice htm.col 1003136 001 FGTS )
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2- CLIQUE NA OPCAO INCLUIR

—

‘@ MaxDados

GOLD - Gerenciador OnLine de Documentos

& FERNANDO LUIZ GONeAL... %) Tsel

Modulos

DOCUMENTOS a
= COPASA
‘Jj P Transferir AnexiDes Aualizar Carregar
& MODULO 2 a iAT g-l iﬁj 'ﬁ“
# MODULO 3 a = — = e
7| Documento he Wy l”l =R I =
Geral Fl Documerta & ‘ Data Cadastro | Tamanho | Pasta |Dala Venci menlo| PP
Pagina inicial 10042008
=4 [ ™ _Termodbertura htm.cal P 00 FGTS 2
. 1000402008 %
[] 02_indice htm col e 0 FGTS P

3- NO MOMENTO QUE ABRIR A JANELA, CLIQUE EM PROCURAR

2 https:/fiwww.maxdados.com. br - Dados do documento - Microsof... |:| X

]]-) Preferencialmente, inclua documentos assinados digitalmente1!

Documento: £| (:q__“_ F'rcu:ura::]p

Descrigaon: (i | |

Canfrole da Datas

Data do daoc.: i| |I| |.l'| ||"_7|
Periodo do doc il |I| |,r| |I"_7Ia| |,r| |."| ||E'|
Wencimente: (&) |+ ¢ Nic (U I:I £

&[] alerta de vencimento

Outres Dadas

Corresp. Fisico: |

Ohservacies: (i

Carregar ¢ documento agora.

[ Confirmar Inclusio ]

& Concluido S D Irternet
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4- LOCALIZE O DOCUMENTO E CLIQUE EM ABRIR

Escolher arquivo

E=aminar; | @' Desktop j £k B~
L;b [iMeus documertos < EIEa s =
! ' Meu computadar > TESTE MARSIGHER, 01 texta, kxt
Docurmentaos ‘QMeus locais de rede B Token ush
(S - adobe Acrobat 7.0 Professional
'_"'[_: ﬁl &dobe Reader 7.0
. SR Erazip
Desktop Bl Catalyst Control Center
. Eﬂ CCleaner
'-} ] itara rockey200
. El_]M.ﬁ.NLl.ﬁ.L CERTIFICADS Al
dn:-c:hL:l:'lL;f'ntn:ns E Manual configuracao de produtos
= EI_]MF'.NUF'.L MdsDAD0S
&! e MaxSigner

Miu:ru:usu:uft Office Excel 2003
] Microsaft Office Ward 2003

' *_‘g ] Srnarkeard

Meus locais d ;
e " Nome do arquiva: | TESTE MAXSIGNER 07 texto =] Abii

Arquivos do tipa: |T.:..:|.:.s o arguivos [ j Cancelar

5- PREENCHA OS ITENS,PRINCIPALMENTE OS QUE ESTAO DESTACADOS
ABAIXO,EM SEGUIDA CLIQUE EM CONFIRMAR INCLUSAO

teu computador

2 https:/iwww.maxdados.com.br - Dados do documento - Microsof... |:||:[E

| Dados do Documento x| “|

i‘_.jj Preferencialmente, inclua documentos assinados digitalmente!1!

Dacumento: s| || Procurar... |¢

Descricdo: | |

Sificagin: | (1| - Selecions uma clagsiticagio - —_V"—.:::;

Confrole de Datas

L |
Periodo do doc . E| |,r| |.f| |‘|_'Tla| |,r| |.f| |‘I_TI
; 4[| (@
TTT [ alerta de vencimento >
Dutres Dados

“alor: i

Ohzereacdes: G
c
Confirrnar Inclusdo ]
@ Concluidao 2 & Internet
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6- PARA ANEXAR O DOCUMENTO, CLIQUE NO DOCUMENTO,
E APOS CLIQUE NO BOTAO ANEX/DES

Cartorios
(ﬁ MaxDados Paics res
GOLD - Gerenciador OnLing de Documentas il!ﬁ.ﬂ
€ FERNANDO LUIZ GDNCM...‘_.} Isel 5/05/2008 - 15:04:5
Mddulos Painel de Documentos
POSHRRIISS a L Médulo: DOCUMENTOS COPASA
= adula:
I LI..-| Pasta: FGTS
“LJJ GRS I|_'||:Iuir Excluir Transferir Anex/Des Alualizar Carregar
# MODULO 2 a z - g.ﬁ i} g,..- z i =5 B —

e ————

[# MODULO 3 a Pl e
Filtrar por: IW“ |'§:|

Geral I:‘ Documento & | Data Cadastro | Tamanho | Pasts |Da‘ta “Wenci mento I P @

Pagina inicial < m}ermn.&.beﬂurarﬂmcol mfgﬁ_nff o0l FeTS Z

7- EM SEGUIDA CLIQUE OK

Microsoft Internet Explorer

\ ? ) Confirma a anexagdo/desanexacdo dofs) documentols)?

Ik Cancelar

8- EM OK NOVAMENTE.

Microsoft Internet Explorer |X

Resumo de operacao:
! 1 documentols) anexadals),

0 documentols) desanexadols).

L=
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9- EM SEGUIDA CLIQUE NO PAINEL DE CONTROLE

Desde 1987
‘ﬁ, Dados =< FEEDBACK
GOLD - Gerenclador OnLine de Documentos @ NEGOCIOS CORPORATIV 1
= aoltar para o seu painel de
Scantrole,
8 FERNANDO LUIZ GONCAL... %) Isel - =% (@ L2
Mddulos
DDCU"EH‘TUS a L Médulo: DOCUMENTODS COPASA
4 adulot
SRR VL piia: FeTs
'Jj FGTS Incluir Excluir Transferir AnexDes Aualizar Carregar
# MODULO 2 a 2 A g Y i ? g § - g -
* MODULO 3 a e "Bl l=Ta T =)
Filtrar por: |Documemo v|| ‘ \\t]] l”ll}]]@l‘{' I |
Geral | Documenta % | Data Cadastro | Tamanho | Pasts | Data vencimerto P 2
Pagina inicial [ 0 _Termoabertura.htm.col 101’8%1202078 oM FGTS P @
[ 02_indice htm col 101’842?03%8 001 FETS @

a8 Civil
Modida Proviséria N° 2.200-2, i
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10- VERIFICANDO NO CANTO DIREITO DA TELA, O DOCUMENTO ANEXADO,

CLIQUE EM MAXXLICIT

Carl
@ MaxDa
‘OLD - Gerenciador OnLine de Documentos ﬁl!:

€ FERNANDO LUIZ GONCAL... ¥ Isel
!

Documentos Ultimos arquivados Proximos a vencer
1 01_Termodbertura.... Menhum docurnento

1 02_Indice.htm.col

- Gerenciar documentos 0 03_CertificadoGar...

-+ Enviar por e-mail 1 04_6079300007_141..,
-+ Pesguisar 1 04_06079300007_17...
WEF Mais... wEr mais.,

Painel de Opcées

=2 | D o | = ncxos
[d ? ? m Lb A.01_Termosbertura.h...

Dados Relatirios Gerenciar Gerenciar Meu Plano
Estatisticos Operacionais Empresas Usudrios Comercial

Plugins
) @
Cartirio Max Maxx GPMaxx
Online Contrato Candominio
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11- CLIQUE NA OPCAO PARA INCIAR O MAXXLICIT

tips:fiwww.maxdados.com. br - Maxxl icit - Microsoft Internet ... |:||:,[z|
MaxxLicit

Muito mais agilidade para suas licitagies

Voce ja conhece o MaxxLicit?

O Mazeclicit @ 0 gue ha de mais novo em tecnologia para participagdo em licitagdes!l!
Corm o MaxxLick sua empresa poderd participar de licitag@es em todo o brasil, com
muita agilidade, seguranga e com extrema redugdo de custas.

M&ao se restrina 4 visar licitagdes em regides praximas a sua empresa acompanhe
e particicipe de licitagies em todo o pais sem custos adicionais para isto e ainda
acompanhe de maneira rapida e simples o andamento do seu processo de
participagdo.

Clique aqui para iniciar o MaxxLicit

Esle & mais wm produto com a cerificacdo de qualidade Maodlata,

12- CLIQUE EM SELECIONAR LICITADORA

Maxancnt "

desenvolvido par ﬁ!fm _‘4

STATUS: '.‘\ Clamper ¢ @4 FERNANDO LUIZ GONCALVES DE M IRANDA &) Ajuda Onlin

Documentos
Anexos

# FGTS 25 05 02.pd... (2

MaxxLicit

Agilidade e praticidade em Licitacoes
1 decumentols) (0 KB
i/0 wencidofs) | #'0 ndo assinadols)

| wvertodos |

[ et | [ i | e |
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MaxxLicit
axxLicit

) Ajuda Online

Documentos
Anexos

F FGTS 25 05 08.pd... (3

Licitadoras

Selecione uma lictadora s
dSelecione uma licitadora

1 documento(s) (0 KB}
i/0wencidafs) | #'0 ndo assinadals)

[ vertodos )

| Voltar | | Fecharo
(Painel Principal) | | MaxxLicit

14- CLIQUE EM PREPARAR DOCUMENTOS

Licitadoras Documentos
Anexos
(Selecione uma Licitadora para prosseguir)
# FGTS 25 05 08.pd... B

O que vocé deseja fazer?

Acompanhar | —1 Preparar . ox  Finalizar
Andamento | |_ "] Documentos | N o envio
1 documenta(s) (0 KB)
i'0vencidofs) | #'0 ndo assinadois)
[ ver todos |
| « Voltar | ‘ Fecharo
: iPainel Principal) MaodLicit

15- CONFIRME O PREPARO

X

Microsoft Internet Explorer,

\ ? ) Confirma o preparo dos documentos?

( ok | [ cancelar |
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16- APOS VISUALIZAR A MENSAGEM (DOCUMENTOS PREPARADOS COM
SUCESSO) CLIQUE EM FINALIZAR O ENVIO.

~ / AR axxLicit
desanvalude por A XDaTA
STATUS: 4 Clamper / 8 FERNANDO LUIZ GONCALVES DE #IRANDA € Ajuda Onling

Licitadoras Documentos
Anexos
{Selecione uma Licitadora para prosseguir)
&h FGTS 25 05 08.pd... ¥
0 que vocé deseja fazer?
Acompanh 3 Pri al Finali
|6 Ang:pnear:tu | | __/',l E[?n:::rl.lr:'n:rl!:::»s J L 0‘! " rIJZerwio )
Aguarde, preparando documento(s)... 1 dacumenta(s) (0 KB)
Documentos preparados com sucessoll! 30 vencidojs) | %0 ndo assinadois)
[ vertodos )
Volt Fech
|_ « tp:ll::el vmmpau_' | M:){xiicit
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